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METODISKIE NORĀDĪJUMI 

projektu iesniegumu sagatavošanai Vispārīgās programmas „Solidaritāte un migrācijas plūsmu pārvaldība” Eiropas Ārējo robežu fonda, Eiropas Atgriešanās fonda un Eiropas Bēgļu fonda 2011.-2013.gada projektu atlases ietvaros 

	IEVADS




Metodiskie norādījumi projektu iesniegumu sagatavošanai sniedz precīzus norādījumus projekta iesniedzējam par projekta iesnieguma sagatavošanu atbilstoši Eiropas Komisijas un Latvijas Republikas noteiktajām prasībām. 
Projekta iesnieguma sagatavošanas, iesniegšanas un vērtēšanas kārtību nosaka Ministru Kabineta 2010.gada. 13.aprīļa noteikumi Nr.348
 „Solidaritātes un migrācijas plūsmu pārvaldīšanas pamatprogrammas 2007.-2013.gadam Ārējo robežu fonda, Eiropas Atgriešanās fonda un Eiropas Bēgļu fonda projektu atlases un tehniskās palīdzības aktivitātes īstenošanas kārtība” (turpmāk – MK noteikumi).
Sagatavojot projekta iesniegumu, ir jāņem vērā attiecīgā fonda daudzgadu un gada programmā un, atklāta konkursa projekta iesniedzējiem, attiecīgās gada programmas konkursa nolikumā sniegtā informācija, kā arī attiecīgā fonda Īstenošanas lēmumā un Atbilstības rokasgrāmatā noteiktās prasības.
Lai pretendētu uz fonda finansējumu projekta iesniedzējam Vadošās iestādes noteiktajā termiņā ir jāiesniedz latviešu valodā un datorrakstā sagatavots un caurauklots projekta iesniegums, kas sastāv no šādām sadaļām, šādā secībā:
1. Projekta iesnieguma (MK noteikumu 1.pielikums):
1.1. Projekta aprakstošās sadaļas (MS Word dokuments I – IV sadaļa);
1.2. Projekta budžeta (MS Excel dokuments V sadaļa) (pievieno tikai tās budžeta sadaļas, kurās ir iekļautas izmaksas);
1.3. Papildus iesniedzamo pavaddokumentu saraksta;

1.4. Papildus iesniedzamiem pavaddokumentiem (pievieno visus dokumentus, kas tiek atzīmēti papildus iesniedzamo dokumentu sarakstā);
2. Projekta iesniedzēja apliecinājuma (MK noteikumu 2.pielikums);
3. Sadarbības partnera apliecinājuma (ja attiecināms) (MK noteikumu 3.pielikums);

4. Pārsniegtā iepirkuma (apakšlīguma) kopsummas pamatojuma (ja attiecināms) (MK noteikumu 4.pielikums);
5. Līdzfinansējuma apliecinājuma (ja attiecināms) (MK noteikumu 5.pielikums).
Sagatavojot projekta iesniegumu, jāizmanto tikai Iekšlietu ministrijas mājas lapas sadaļā ES fondi un programmas/Solidaritātes un migrācijas plūsmu pārvaldības programma/Projektu konkurss (2007.-2012.gads) pieejamos MK noteikumu pielikumus.
Ņemot vērā, ka projekta iesniegums tiks vērtēts, balstoties uz projekta iesnieguma veidlapā sniegto informāciju, tai jābūt pēc iespējas detalizētai, lai sniegtu saprotamu priekšstatu par projektu. Ja kāda no projekta iesnieguma sadaļām nav attiecināma, tajā jānorāda „NA”. Ja projekta iesniegumā nebūs aizpildītas visas sadaļas, tas var tikt noraidīts administratīvā vērtēšanas kārtā kā nepilnīgi iesniegts.
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PROJEKTA IESNIEGUMS 

	Fonda nosaukums


	Norādīt attiecīgā fonda nosaukumu!


	
Gada programma
	Norādīt attiecīgo programmas gadu, kura ietvaros ir izsludināta projekta atlase!


	Prioritāte 
	Norādīt gada programmas prioritāti, kuras ietvaros projekts tiks ieviests (skat. attiecīgā fonda gada programmas atlases nolikumā norādīto informāciju) 


	Aktivitāte
	Norādīt attiecīgās prioritātes aktivitāti, kuras ietvaros projekts tiks ieviests (skat. attiecīgā fonda gada programmas atlases nolikumā norādīto informāciju)


	Projekta iesniedzējs 
	Norādīt pilnu iesniedzēja institūcijas nosaukumu, ja attiecināms, norādot uzņēmējdarbības veidu (piemēram: sabiedrība ar ierobežotu atbildību, akciju sabiedrība u.c.)


	Projekta nosaukums
	Norādīt pilnu projekta nosaukumu!




	Aizpilda vadošā iestāde!


	Projekta iesnieguma

iesniegšanas datums
	Aizpilda vadošā iestāde!

______/______/_______

dd/mm/gggg

	Projekta iesnieguma numurs
	Aizpilda vadošā iestāde!

Nr. ____________




	I. INFORMĀCIJA PAR PROJEKTA IESNIEDZĒJU 




1.1. Informācija par projekta iesniedzēju 
	Institūcijas nosaukums
	Norādīt pilnu projekta iesniedzēja institūcijas nosaukumu, ja attiecināms norādot uzņēmējdarbības veidu (piemēram: Sabiedrība ar ierobežotu atbildību, Akciju sabiedrība u.c.)

	Reģistrācijas Nr.
	Norādīt projekta iesniedzēja institūcijas reģistrācijas numuru!

	Nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr. 
	Norādīt projekta iesniedzēja institūcijas nodokļu maksātāja reģistrācijas numuru!

	Juridiskā adrese
	Norādīt projekta iesniedzēja institūcijas juridisko adresi!

	Institūcijas mērķi un galvenie darbības virzieni*
	Norādīt institūcijas mērķi un galvenās  darbības jomas!

	Dibināšanas un darbības uzsākšanas datums*
	Norādīt datumu, kad institūcija ir oficiāli reģistrēta!

	Finansēšanas avots*
	Norādīt galvenos ienākuma avotus institūcijas budžetā!


*Aizpilda, ja projekta iesniedzējs nav Latvijas Republikas tiešās vai pastarpinātās valsts pārvaldes iestāde, atvasināta publiska persona, cita valsts iestāde!
1.2. Kontaktpersonas

	
	Institūcijas vadītājs
	Finanšu dienesta vadītājs 
	Projekta vadītājs 

	Vārds, uzvārds
	Norādīt vārdu, uzvārdu!
	Norādīt vārdu, uzvārdu!
	Norādīt vārdu, uzvārdu!

	Amats
	Norādīt amatu!
	Norādīt amatu!
	Norādīt amatu!

	Tālrunis
	Norādīt telefona numuru!
	Norādīt telefona numuru!
	Norādīt telefona numuru!

	Fakss
	Norādīt faksa numuru!
	Norādīt faksa numuru!
	Norādīt faksa numuru!

	E-pasta adrese
	Norādīt e-pasta adresi!
	Norādīt e-pasta adresi!
	Norādīt e-pasta adresi!


1.3. Informācija par lielākajiem realizētajiem projektiem pēdējo 3 gadu laikā robežapsardzības un migrācijas plūsmu pārvaldības jomā (aizpilda, ja projekta iesniedzējs nav Latvijas Republikas tiešās vai pastarpinātas valsts pārvaldes iestāde, atvasināta publiskā persona, cita valsts iestāde). Ja attiecināms, par katru projektu aizpilda atsevišķu tabulu!

	  Projekta numurs un nosaukums
	 Norādīt projekta numuru un pilnu nosaukumu!

	 Finansēšanas avoti
	Norādīt kādu finanšu avotu ietvaros projekts tika finansēts!

	 Projekta budžets (LVL)
	 Norādīt kopējo projekta budžeta summu!

	 Ieviešanas periods
	 Norādīt laika periodu, kad projekts tika ieviests!


	II. PAMATINFORMĀCIJA PAR PROJEKTU 




	 Norādīt pilnu projekta nosaukumu!


2.1. Projekta nosaukums
2.2. Projekta ieviešanas periods

· Plānojot projekta ieviešanas beigu datumu, nepieciešams ņemt vērā, ka 2012.gada programmas maksimālais projekta ieviešanas termiņš ir 2014.gada 30.jūnijs;

· Projekta iesnieguma un projekta gala pārskata sagatavošanas laiks netiek iekļauts projekta ieviešanas periodā

	 Projekta ieviešanas uzsākšanas datums*
	Norādīt plānoto projekta uzsākšanas datumu!

	 Projekta ilgums (mēneši)
	Norādīt kopējo mēnešu skaitu, kas nepieciešams projekta ieviešanai. Mēnešu skaitu norādiet tikai veselos skaitļos 


 * ja projekta ieviešanu ir plānots uzsākt konkrētā datumā vai pirms granta līguma noslēgšanas (attiecas tikai uz ierobežotas atlases projektiem), norāda attiecīgo datumu. Ja nav zināms projekta ieviešanas uzsākšanas datums, norāda attiecīgā mēneša pirmo datumu

2.3. Projekta budžets

	Kopējais pieprasītais finansējums (LVL)
	Norādīt summu no projekta iesnieguma 5.1.punkta sadaļas „H Kopējās projekta izmaksas”

	 Pieprasītais Fonda finansējums (LVL)
	 Norādīt summu no projekta iesnieguma 5.1.punkta sadaļas „I Fonda finansējums”

	Pieprasītais valsts budžeta līdzfinansējums (LVL)
	Norādīt summu no projekta iesnieguma 5.1.punkta sadaļas „J Valsts budžeta līdzfinansējums”

	Kopējais projekta iesniedzēja nodrošinātais līdzfinansējums (LVL)
	Norādīt kopējo summu no projekta iesnieguma 5.1.punkta sadaļām „K Projekta iesniedzēja līdzfinansējums un „L Sadarbības partnera līdzfinansējums”


2.4.Faktiskā projekta īstenošanas vieta (-s)

	Adrese
	·  Norādīt projekta pasākumu īstenošanas vietu (valsti un pilsētu). Piemēram (Latvija, Rīga – 2., 3., 4., 6.pasākums; Vācija, Minhene – 5.pasākums utml.). 1.pasākuma „Projekta vadība un administrēšana” īstenošanas vieta šajā punktā nav jānorāda (ja attiecināms);

· Jāņem vērā fonda prasības attiecībā uz darbībām par attiecīgā fonda pasākumu īstenošanas teritoriālo darbības loku! (Eiropas Parlamenta un Padomes lēmumā par attiecīgā fonda izveidošanu kā daļu no Vispārīgās programmas „Solidaritāte un migrācijas plūsmu pārvaldība”) (turpmāk – pamatdokuments) 

Eiropas Bēgļu fonds 
„Izmaksas attiecībā uz darbībām, kuras minētas pamatdokumenta 3. un 5. pantā, ir:  

(f) radušās tiešajiem saņēmējiem, kuri norādīti I panta 1. punkta (e) apakšpunktā;

(g) radušās dalībvalstu teritorijā, izņemot darbības, kuras saistītas ar mītnesvietas maiņu, kas atrunāta pamatdokumenta 3. panta 5. punktā un var notikt dalībvalstu teritorijā vai uzņēmējvalstī.”  

Eiropas Ārējo robežu fonds 
„Izmaksas attiecībā uz darbībām, kuras minētas pamatdokumenta 4. un 6. pantā, ir dalībvalstu teritorijā radušās tiešajiem saņēmējiem, kuri minēti I panta 1. punkta (e) apakšpunktā, izņemot: 

– īstenošanas darbību izmaksas, kuras saistītas ar galveno mērķi, kas definēts pamatdokumenta 3. panta 1. punkta (d) apakšpunktā. Šīs darbības var notikt dalībvalstu teritorijā un trešajās valstīs; 

– darbības, kuras saistītas ar ārējo robežu uzraudzību. Šīs darbības var notikt gan dalībvalstu teritorijā, gan ārpus tās.” 

Eiropas Atgriešanās fonds 
„Izmaksas attiecībā uz darbībām un pasākumiem, kuri minēti pamatdokumenta 4. un 5. pantā, ir:  

(a) radušās tiešajiem saņēmējiem, kuri norādīti I panta 1. punkta (e) apakšpunktā;

(b) radušās dalībvalstu teritorijā vai trešajās valstīs.”  

Attiecībā uz visiem fondiem 
„Projekta partneri, kuri reģistrēti un dibināti trešajās valstīs, var piedalīties projektos, nepiedaloties izmaksās, izņemot gadījumus, kad tās ir starptautiskās valstu organizācijas. „Tāpēc izmaksas, kas radušās šādiem partneriem, nav attiecināmas.” 


2.5. Sadarbības partneri, kas iesaistīti projekta ieviešanā

· Norādīt informāciju (ja attiecināms) par projekta sadarbības partneri (aizpildot tabulu par katru partneri atsevišķi);

· Aizpildot šo sadaļu, ņemiet vērā, ka sadarbības partneris darbojas projektā bez peļņas, tikai balstoties uz faktiskajām izmaksām
	 Institūcijas nosaukums
	  Norādīt sadarbības partnera institūcijas pilnu nosaukumu!

	 Reģistrācijas Nr.
	 Norādīt sadarbības partnera reģistrācijas numuru!

	Nodokļu maksātāja reģistrācijas Nr.
	Norādīt sadarbības partnera reģistrācijas numuru!

	 Juridiskā adrese
	 Norādīt sadarbības partnera juridisko adresi!

	 Galvenie darbības virzieni*
	 Norādīt sadarbības partnera galvenos darbības virzienus!


 * attiecināms, ja sadarbības partneris nav Latvijas Republikas tiešās vai pastarpinātas valsts pārvaldes iestāde, atvasināta publiskā persona, cita valsts iestāde
	III. PROJEKTA APRAKSTS




3.1. Situācijas un problēmas analīze

	 (ieteicamais apjoms 300 vārdi) 

· Raksturot esošo situāciju un būtiskākās problēmas, kuras tiks risinātas vai atrisinātas ar projekta palīdzību. Problēmas izklāstam jābūt skaidram un saprotamam;

· Sniegt informāciju par problēmas aktualitāti šobrīd, kā arī par iepriekš veiktajiem pasākumiem problēmas risinājumā. 


3.2. Piedāvātais problēmas risinājums

	 (ieteicamais apjoms 300 vārdi) 

· Norādīt projekta ietvaros piedāvāto problēmas risinājumu;
· Pamatot, kāpēc tieši projektā piedāvātie pasākumi spēs visefektīvāk risināt šo problēmu/-as; 
· Raksturot, vai projekta mērķa sasniegšanai ir izvēlēti ekonomiski izdevīgākie risinājumi, kā arī norādiet vai būtu iespējami citi alternatīvi risinājumi;
· Atspoguļot (ja attiecināms) labās prakses pārņemšanu no citu institūciju un citu dalībvalstu pieredzes.


3.3. Projekta mērķi  

· Projekta vispārīgais mērķis norāda projekta nozīmīgumu sabiedrībai un atspoguļo ilgtermiņa guvumu. Vispārīgais mērķis ir daudz plašāks par konkrētā projekta ietvariem, tas nav sasniedzams viena projekta ietvaros, bet tam ir plaša attīstības ietekme nacionālajā vai sektorālā līmenī; 

· Projekta specifiskais mērķis ir projekta konkrētais uzdevums, kas tiek sasniegts ar konkrētā projekta ieviešanu.
	 Projekta vispārīgais mērķis
	Norādīt vienu vispārīgo mērķi, kas vislabāk raksturo attiecīgo projektu!

	 Projekta specifiskais mērķi
	Norādīt vienu galveno specifisko mērķi!


3.4. Projekta atbilstība Fonda mērķiem

	Norādīt atsauci uz attiecīgā fonda Eiropas Parlamenta un Padomes lēmuma ar ko laikposmam no 2007. gada līdz 2013. gadam izveido attiecīgo fondu kā daļu no Vispārīgās programmas “Solidaritāte un migrācijas plūsmu pārvaldība” panta „īpašie mērķi” (Eiropas Atgriešanās fonds un Eiropas Ārējo robežu fonds) vai panta „atbilstīgās darbības dalībvalstīs” (Eiropas Bēgļu fonds) atbilstīgo apakšpunktu 


3.5. Projekta atbilstība nacionāliem politikas plānošanas dokumentiem

	 Norādīt un īsi raksturot Latvijas Republikas tiesību aktus un politikas plānošanas dokumentus (rīcības plānus, stratēģijas), kas pamato projekta īstenošanas nepieciešamību!


3.6. Projekta atbilstība Eiropas Savienības politikas plānošanas dokumentiem

	 Norādīt un īsi raksturot Eiropas Savienības tiesību aktus un politikas plānošanas dokumentus (rīcības plānus, stratēģijas), kas pamato projekta īstenošanas nepieciešamību!


3.7. Projektā sasniegtais uzlabojums un projekta pievienotā vērtība

	Norādīt projekta sasniegto uzlabojumu un pievienoto vērtību Latvijas un Eiropas Savienības kontekstā!


3.8. Projekta ilgtspēja un nākotnes perspektīva

	· Raksturot projekta ietvaros sasniegto rezultātu izmantošanu pēc projekta beigām (rezultātu izmantošanas veidu un ilgumu);

· Norādīt vai ir plānots projektu turpināt arī nākotnē izmantojot attiecīgā Fonda finansējumu vai citus finanšu instrumentus!


3.9. Projekta kopsavilkums (ne vairāk kā 300 vārdu)

     

	· Norādīt projekta mērķi, ieviešanas ilgumu, nepieciešamos finanšu resursus un kopsavilkumu par projekta ietvaros veicamajiem pasākumiem un sagaidāmajiem rezultātiem!
· Ņemt vērā, ka šajā sadaļā uzrādītā informācija par projekta kopsavilkumu var tikt publicēta.


3.10. Detalizēts projektā iekļauto pasākumu apraksts   

	Pasā-kuma Nr.
	Pasākuma nosaukums
	Pasākuma apraksts
	Rezultāts


	Galējā labuma guvējs

	1.
	„Projekta vadība un administrēšana”

Ja, projektā ir paredzētas projekta vadītāja, asistenta un atbalsta personāla izmaksas, attiecībā uz projektā plānoto pasākumu ieviešanu, tās norāda kā projekta 1.pasākumu „Projekta vadība un administrēšana”. 
	N/A
	N/A
	N/A

	2.
	„Ierakstiet pasākuma nosaukumu”
	Īsi aprakstīt plānoto pasākumu. Ja attiecināms, norādīt partneri, kas ieviesīs attiecīgo pasākumu!
	Norādīt attiecīgā pasākuma ietvaros sagaidāmos rezultātus (kvalitatīvos un kvantitatīvos)!
	Jāaizpilda tikai attiecībā uz Eiropas Atgriešanās fonda un Eiropas Bēgļu fonda projektiem, norādot attiecīgā fonda Eiropas Parlamenta un Padomes lēmuma ar ko laikposmam no 2007. gada līdz 2013. gadam izveido attiecīgo fondu kā daļu no Vispārīgās programmas “Solidaritāte un migrācijas plūsmu pārvaldība” pantā „mērķgrupas” minēto mērķa grupu.


	3.11. Loģiskā plānošanas matrica
Projekta nosaukums:

Norādīt pilnu projekta nosaukumu!
	Fonds un projekta Nr.:

Aizpilda vadošā iestāde!

	
	Kopējais budžets: 

Norādīt projekta izmaksu kopējo summu!
	Fonda finansējums: 

Norādīt Fonda finansējuma apjomu!!

	Projekta vispārējais mērķis:

Norādiet 3.3.punktā minēto vispārīgo mērķi!
	Sasniegšanas indikatori:

Norādīt indikatorus, kas parāda virzību uz vispārējo mērķi! 
	Informācijas avoti:

Norādīt kādus informācijas avotus var izmantot šo rādītāju pārbaudei!
	

	Projekta specifiskais mērķis:

Norādiet 3.3.punktā minēto specifisko mērķi!
	Sasniegšanas indikatori:

Norādīt kvantitatīvos vai kvalitatīvos indikatorus, kas apliecina, ka specifiskais mērķis ir sasniegts! 
	Informācijas avoti:

Norādīt kādi ir pieejamie 
informācijas avoti vai kādu informāciju iespējams iegūt!
	Pieņēmums

Norādīt ārējos faktorus, kas nepieciešami plānoto pasākumu ieviešanai!

	Rezultāti:

Norādiet kādi ir plānotie projekta rezultāti, lai tiktu sasniegts projekta specifiskais mērķis! 
	Sasniegšanas indikatori:

Norādīt indikatorus, kas pierāda rezultātu sasniegšanu (piemēram, iepirkuma, pakalpojuma līgumi)
	Informācijas avoti

Norādīt kādi informācijas avoti liecina par šiem rādītājiem!
	Pieņēmums

Norādīt ārējos faktorus, kas nepieciešami plānoto pasākumu ieviešanai!

	Pasākumi:

Norādiet projektā plānotos pasākumus, ar kuriem tiks sasniegti plānotie rezultāti.
	Ieviesējs:

Norādīt, kas attiecīgo pasākumu ieviesīs (projekta iesniedzējs, sadarbības partneris vai apakšuzņēmējs)!
	
	Pieņēmums
Norādīt ārējos faktorus, kas nepieciešami plānoto pasākumu ieviešanai!

	
	Priekšnoteikumi:

Norādīt priekšnoteikumus, kas nepieciešami projekta uzsākšanai un veiksmīgai ieviešanai!


	IV. PROJEKTA IEVIEŠANAS ORGANIZĀCIJA




4.1. Projekta ieviešanā iesaistīto personu galveno pienākumu un kvalifikācijas apraksts

	· Norādīt, vai projekta īstenošanai nepieciešamais personāls ir pieejams?

· Ja NĒ, kā plānots to piesaistīt, kādas būs izvirzītās prasības pretendentiem?

· Aprakstiet, kāda būs projekta ieviešanas praktiskā organizācija? Šīm nolūkam var izmantot shēmas!

· Kāds cilvēku skaits būs iesaistīts projekta administrēšanā? Uzskaitiet katras personas galvenos veicamos uzdevumus, nepieciešamo kvalifikāciju un norādiet atbildības sadalījumu!

· Norādīt uz kādām darba tiesiskām attiecībām projekta ieviešanā iesaistītās personām ir piesaistītas (papildus pienākumi kā virsstundas vai pamatslodzes sadalījums, piesaistīts tikai uz projekta ieviešanas periodu)!

· Ja personai ir darba tiesiskās attiecības ar projekta ieviesēja institūciju, norādiet kā tiks sadalīta slodze starp pamatpienākumiem un projekta ieviešanu.

· Ja ir zināmas projekta ieviešanā iesaistītās personas, pie projekta pavaddokumentiem pievienojiet projekta ieviešanā iesaistīto personu dzīves aprakstus (CV). 


4.2. Projekta īstenošanai nepieciešamais materiāli tehniskā nodrošinājuma apraksts, projekta gatavības pakāpe

	· Norādīt, vai projekta īstenošanai ir nepieciešamais materiāli tehniskais nodrošinājums, ja NĒ, kā plānots to nodrošināt? 

· Norādīt, kā tiks izmantots materiāli tehniskais nodrošinājums, lai nodrošinātu projekta ieviešanas kvalitāti.

· Norādīt projekta šā brīža gatavības pakāpi.
· Aprakstīt kāda daļa no sagatavošanās darbiem jau ir uzsākta (piemēram: izstrādāts tehniskais vai būvprojekts un iepirkuma dokumentācija, izstrādāts tehniskais vai būvprojekts, izstrādāts darba uzdevums, veikta tehniski ekonomiskā analīze) vai arī norādiet, ja nav izstrādāts neviens no iepriekš minētajiem dokumentiem


4.3. Projekta īstenošanas uzraudzība

Projekta īstenošanas uzraudzība ļaus efektīvāk īstenot plānoto un konstatēt neatbilstības vai novirzes no plāna!
	· Aprakstīt plānotos projekta īstenošanas uzraudzības pasākumus, kas tiks veikti, lai nodrošinātu projekta kvalitatīvu ieviešanu, risku kontroli un vadību. Šīm nolūkam var izmantot shēmas!


4.4.Projekta īstenošanas riski un to mazināšanas pasākumi

· Norādīt visus projekta ietvaros iespējamos riskus, kas var nelabvēlīgi ietekmēt, traucēt vai kavēt projekta īstenošanas gaitu. 

· Norādīt pasākumus, kas varētu novērst vai mazināt konkrētu risku.
	 Riska apraksts
	 Riska mazināšanas pasākumi

	  Aprakstīt iespējamos riskus, kas var kavēt projekta ieviešanu!
	  Aprakstīt risku mazināšanas un/vai novēršanas pasākumus!


 

4.5. Plānotie projekta informācijas izplatīšanas un publicitātes pasākumi

· Projekta publicitātes pasākumus jāveic saskaņā ar „Vadlīnijas Eiropas Savienības prasību ievērošanai Solidaritātes un migrācijas plūsmu pārvaldīšanas pamatprogrammas 2007.-2013.gadam publicitātes pasākumu nodrošināšanai”;

· Norādīt, kādi un cik bieži informācijas un publicitātes pasākumi ir plānoti projekta ietvaros. 

· Novērtēt, vai plānotie publicitātes pasākumi ir adekvāti un pietiekami projekta mērogam un vai tie efektīvi nodrošinās projekta publicitāti.

	Informācijas izplatīšanas pasākumi
	Avots

	Norādīt, kādi un cik bieži informācijas izplatīšanas pasākumi tiks veikti!

 (dažādu informatīvo materiālu izplatīšana, projekta rezultātu izplatīšana utml.)
	Norādīt veidu kā informācija tiks izplatīta!

	Publicitātes pasākumi
	Avots

	Norādīt, kādi publicitātes pasākumi tiks veikti! 

(stendu, plakātu izveidošana, publicitāte laikrakstos, televīzijā utml.)
	Norādīt vietu, kur tiks veikti publicitātes pasākumi!


4.6. Pasākumu ieviešanas indikatīvais laika grafiks

· Pasākumu ieviešanas indikatīvais laika grafiks sniedz informāciju projekta īstenošanas uzraudzībai;

· Katra projektā plānotā pasākuma ilgumu atzīmējiet ar „x” vai iekrāsojot attiecīgos laika grafika mēnešus!

	
	N (gads)¹
	N+1 (gads)²
	N+2 (gads)³

	
	Mēneši

	Nr.
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


¹ jāieraksta (arī tad, ja tajā gadā nav plānoti pasākumi) attiecīgais gads, kura ietvaros ir izsludināts projekta atlase (piemēram: 2012.gada programmas ietvaros izsludinātajā projektu atlasē - 2012);

² jāieraksta (arī tad, ja tajā gadā nav plānoti pasākumi) attiecīgais gads, kas ir nākamais pēc gada, kura ietvaros ir izsludināta projekta atlase (piemēram: 2012.gada programmas ietvaros izsludinātajā projektu atlasē - 2013);

³ jāieraksta (arī tad, ja tajā gadā nav plānoti pasākumi) attiecīgais gads, kas ir nākamais pēc N+1 gada (piemēram: 2012.gada programmas ietvaros izsludinātajā projektu atlasē - 2014).
4.7. Finanšu resursu izlietojuma indikatīvais laika grafiks

· Finanšu resursu izlietojuma indikatīvais laika grafiks sniedz informāciju projekta finanšu līdzekļu uzraudzībai;

· Norādīt katra projektā plānotā pasākuma finanšu resursu izlietojuma summas pa ceturkšņiem!

	Nr.
	Pasākuma nosaukums
	N (gads)¹
	N+1 (gads)²
	N+2 (gads)³

	
	
	I cet.
	II cet.
	III cet.
	IV cet.
	I cet.
	II cet.
	III cet.
	IV cet.
	I cet.
	II cet.

	Norādīt pasākuma numuru!
	Norādīt pasākuma nosaukumu!
	Norādīt attiecīgā pasākuma finanšu līdzekļu apjomu, kas būs nepieciešama attiecīgajā ceturksnī!

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kopā:

Norādiet visu ceturkšņu kopsummu!
	Norādīt kopsummas attiecīgajā ceturksnī! 


¹ jāieraksta (arī tad, ja tajā gadā nav plānoti pasākumi) attiecīgais gads, kura ietvaros ir izsludināts projekta konkurss (piemēram: 2012.gada programmas ietvaros izsludinātajā projektu konkursā - 2012);

² jāieraksta (arī tad, ja tajā gadā nav plānoti pasākumi) attiecīgais gads, kas ir nākamais pēc gada, kura ietvaros ir izsludināts projekta konkurss (piemēram: 2012.gada programmas ietvaros izsludinātajā projektu konkursā - 2013);

³ jāieraksta (arī tad, ja tajā gadā nav plānoti pasākumi) attiecīgais gads, kas ir nākamais pēc N+1 gada (piemēram: 2012.gada programmas ietvaros izsludinātajā projektu konkursā - 2014).

	V. PROJEKTA BUDŽETA TĀME


Ieteikumi projekta budžeta tāmes aizpildīšanai:

· projekta iesniedzēja interesēs ir sastādīt un iesniegt reālu un izmaksu ziņā efektīvu budžetu. Izskatot sagatavoto projekta iesniegumu vadošā iestāde var lūgt aritmētiski precizēt attiecināmo izmaksu apmēru, pieprasot tāmē ietverto izmaksu pamatojumu vai pašizmaksu aprēķinu, vai veikt izmaiņas pēc būtības, ja kāda izdevumu kategorija neatbilst fonda atbilstības nosacījumiem;

· izmaksas, kas saistītas ar projekta iesnieguma sagatavošanu un projekta gala pārskata sagatavošanu, nav uzskatāmas par attiecināmajām izmaksām;

· projekta budžetam ir jāatbilst projekta budžeta veidlapā iekļautajām pozīcijām, nedrīkst būs pozīcijas „Rezerve”, „Līdzekļi neapredzētiem gadījumiem” u.tml.;

· projekta iesniegumam jāpievieno tikai tās projekta budžeta izmaksu kategoriju sadaļas, kurās ir norādītas plānotās izmaksas;

· ja kādā no projekta budžeta tāmes sadaļām ir nepieciešams vairāk sadaļu, nekā paredzēts (piemēram, uzrādot dažādas kancelejas preces utml.), attiecīgajā budžeta sadaļā ir jāieraksta vispārējais izmaksu nosaukums (piemēram, kancelejas preces) un tā atšifrējums ir jāparāda pielikumā.
5.1. Kopējais budžets

	Izvēlēties fondu – Izvēlēties attiecīgo Fonda nosaukumu!

	Projekta nosaukums – Norādīt pilnu projekta nosaukumu!

	Iestādes nosaukums – Norādīt pilnu projekta iesniedzēja institūcijas nosaukumu!

	Projekta iesniedzēja juridiskais statuss – Izvēlēties attiecīgo juridisko statusu!

	Izvēlēties programmu – Izvēlēties attiecīgo gada programmu, kuras ietvaros ir izsludināts projekta konkurss!

	5.1. KOPĒJAIS BUDŽETS

	· Zemāk norādītās sadaļas aizpildīsies automātiski, pēc attiecīgo izmaksu kategoriju sadaļu aizpildīšanas;

· pēc visu budžeta veidlapā iekļauto sadaļu aizpildīšanas, pārbaudīt, vai kādā no Kopējā budžeta ailēm neparādās uzraksts „Kļūda”. Ja parādās – ir nepieciešams veikt attiecīgās sadaļas pārbaudi. Ja šajā sadaļā parādās OK, tas nozīmē, ka viss ir aritmētiski un atbilstoši pareizi.

	 
	1. Attiecināmās izmaksas
	Izmaksas LVL
	Izmaksas %

	 
	1.1 Tiešās attiecināmās izmaksas
	 
	 

	A
	Personāla izmaksas
	0
	

	B
	Aprīkojuma izmaksas 
	0
	

	C
	Nekustamā īpašuma izmaksas 
	0
	

	D
	Apakšuzņēmēju līgumu izmaksas
	0
	 

	E
	Citas tiešās izmaksas
	0
	 

	E1
	Komandējuma un uzturēšanās izmaksas
	0
	 

	E2
	Palīgmateriālu un pamatpakalpojumu izmaksas
	0
	 

	E3
	Apmācību un semināru izmaksas
	0
	 

	E4
	Ar ES prasībām saistītās izmaksas
	0
	 

	E5
	Ekspertu pakalpojumu izmaksas
	0
	 

	E6
	Ar mērķa grupām saistītās izmaksas
	0
	 

	F
	Kopējās tiešās attiecināmās izmaksas (summa A-E)
	0
	 

	 
	1.2 Netiešās attiecināmās izmaksas
	0
	0,00%

	G
	Netiešo izmaksu kopsumma
	0
	 

	H
	Kopējās projekta izmaksas (summa F+G+H)
	0
	 

	 
	2. Ieņēmumi
	Ieņēmumi LVL
	Ieņēmumi %

	I
	Fonda finansējums
	0
	 

	J
	Valsts budžeta finansējums
	
	

	K
	Projekta iesniedzēja līdzfinansējums
	0
	 

	L
	Sadarbības partnera līdzfinansējums
	0
	 

	M
	Projekta ietvaros gūtie ieņēmumi
	0
	 

	N
	Kopējie ieņēmumi (J+K+L+N-M) 
	0
	 


	Paraksta institūcijas vadītājs!

Institūcijas vadītājs ________________             ____________              ___________

                                                             Vārds, uzvārds                                       paraksts                                           datums


5.2 Detalizētais izmaksu aprēķins:
· katram plānotajam pasākumam jāpiešķir nosaukums;

· ja projekta izmaksās tiek iekļautas projekta vadības (personāla izmaksas) un administrēšanas (netiešās attiecināmās izmaksas) izmaksas, tad 1.pasākuma nosaukumam jābūt „Projekta vadība un administrēšana”. Šajā pasākumā tiek iekļautas visas izmaksas, kas attiecas uz projekta ieviešanas administrēšanu. Šī pasākuma izmaksas nedrīkst pārsniegt 20 % vai 10 % (atkarībā no projekta iesniedzēja juridiskā statusa) apmēru no projekta tiešām attiecināmajām izmaksām. Pēc projekta budžeta aizpildīšanas labajā malā pie 1.pasākuma aprēķināsies pieļaujamā % likme un kreisajā malā zem pasākuma numura aprēķināsies faktiskā izmaksu proporcija, kā arī parādīsies indikācija OK – ja viss ir kārtībā un PĀRSNIEDZ – ja esošais izmaksu apmērs pārsniegs pieļaujamo;
· zem katra projekta pasākuma nosaukuma izvēlēties izmaksu kategorijas, kuras tiks iekļautas attiecīgajā projekta pasākumā.
	5.2. Detalizētais izmaksu aprēķins
	Kopā

	 
	 
	0

	Pasākuma Nr. 
	Pasākumu īstenošanai nepieciešamie resursi
	Summa

	1
	Ierakstīt pasākuma nosaukumu!
	0

	--%
OK/

PĀRSNIEDZ
	<izvēlēties atbilstošo izmaksu kategoriju>
	0

	
	<izvēlēties atbilstošo izmaksu kategoriju>
	0

	2
	Ierakstīt pasākuma nosaukumu!
	0

	 
	<izvēlēties atbilstošo izmaksu kategoriju>
	0

	
	<izvēlēties atbilstošo izmaksu kategoriju>
	0

	3
	Ierakstīt pasākuma nosaukumu!
	0

	 
	<izvēlēties atbilstošo izmaksu kategoriju>
	0

	
	<izvēlēties atbilstošo izmaksu kategoriju>
	0


20 % vai 10%
5.3. Projekta finansējuma plāns:
	5.3. Projekta finansējuma plāns
	OK
	Ls 0

	
	
	
	
	
	

	Finansēšanas avoti
	Kopā
	% sada-lījums 
 
	Tajā skaitā pa gadiem

	
	
	
	N (gads) - jāizvēlas 2011. vai 2012.gads! 
	N+1 (gads)- jāizvēlas 2012. vai 2013.gads!
	N+2 (gads) - jāizvēlas 2012. vai 2013.gads!

	Kopējais projekta budžets (LVL)
	0
	0%
	Jāaizpilda!
	Jāaizpilda!
	Jāaizpilda!

	Fonda finansējums
	0
	0%
	0
	0
	0

	Valsts budžeta finansējums
	0
	0%
	0
	0
	0

	Projekta iesniedzēja līdzfinansējums
	0
	0%
	0
	0
	0

	Sadarbības partnera līdzfinansējums
	0
	0%
	0
	0
	0

	Projekta ietvaros gūtie ieņēmumi
	0
	0%
	0
	0
	0


!!! N (gads) 2012.gada konkursam ir 2012.gads, kas arī jānorāda N (gada) ailē. 
Ja N (gads) izmaksas nav paredzētas – jāieraksta 0!
Izmaksu kategoriju sadaļas (A – H) sadaļas tiek aizpildītas ņemot vērā prasīto attiecīgajās ailēs, papildus ņemot vērā katrā sadaļā iekļautos komentārus un norādījumus; 
5.4. A – Personāla izmaksas:

· tiek iekļautas visu personu, kas ir tieši iesaistītas projekta ieviešanā, un kas veic atbalsta pasākumus, atalgojuma izmaksas, un ir darba tiesiskās attiecībās ar projekta iesniedzēja iestādi vai darbojas uz līguma pamata, neietverot tajā peļņas normu (ar noteikto stundas likmi);
· nedrīkst ietvert tādu darbinieku atalgojuma izmaksas, kuriem ir darba tiesiskās attiecības ar projekta iesniedzēju un kuru pamatpienākumos ietilpt pienākumi, kas ir analoģiski plānotajiem projektā, ja uz projekta īstenošanas laika posmu attiecīgā darbinieka vietā nav pieņemts darbinieks, kas to aizvietotu;
· detalizētāks apraksts pieejams Eiropas Komisijas (turpmāk – EK) atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Personāla izmaksas".
	A
	5.4. Personāla izmaksas
	Kopā

	 
	 
	 
	0

	Bruto darba samaksa

	Pasākuma Nr.
	Vārds, uzvārds
	Amats
	Dalība projektā (mēnešu skaits)
	Stundu skaits mēnesī
	1 stundas likme
	0

	 Izvēlēties!
	Norādīt vārdu, uzvārdu! 
	Norādīt amatu projektā! 
	Norādīt mēnešu skaitu!
	Norādīt plānoto stundu skaitu mēnesī! 
	Norādīt 1 stundas samaksu! 
	0

	Darba devēja VSAOI - aizpildīsies automātiski!

	Pasākuma Nr.
	Vārds, uzvārds
	Amats
	Dalība projektā (mēnešu skaits)
	Bruto alga mēnesī
	VSAOI (darba devēja)
	0

	0
	0
	0
	0
	0
	Izvēlēties attiecīgo likmi!
	0


5.5. B – Aprīkojuma, tehnikas iegādes izmaksas:

· atbilstīgas tikai tad, ja aprīkojuma iegāde, noma vai līzings ir būtiski nepieciešami projekta ieviešanā;
· attiecībā uz Ārējo robežu fondu, ir attiecināma pilna iepirkuma summa ar nosacījumu, ka projekta iesniedzējs nodrošinās aprīkojuma vai tehnikas izmantošanu projekta mērķim atbilstības noteikumos norādīto laikposmu arī pēc projekta ieviešanas pabeigšanas. 
· attiecībā uz Eiropas Bēgļu fondu un Eiropas Atgriešanās fondu, attiecināmas tikai amortizācijas izmaksas = (Pirkuma cena/nolietojuma periodu*projektā izmantotais ilgums*izmantošanas pakāpe (%) projektā). Taču, ja aprīkojuma cena (bez PVN) ir mazāka par 20 000 eiro un tas ir iegādāts pirms pēdējiem 3 projekta mēnešiem, attiecināma ir visa pirkuma summa;
· ja aprīkojums ir iegādāts pirms projekta uzsākšanas, bet tas ir nepieciešams projekta ieviešanā, attiecināma ir tikai amortizācijas summa (ja šīs aprīkojums nav iegādāts ar Eiropas Komisijas finansējuma atbalstu);
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Aprīkojums".
	B
	5.5. Aprīkojuma, tehnikas iegādes izmaksas
	 
	Kopā

	 
	 
	 
	 
	0

	Pasā-kuma Nr.
	Nosaukums
	Mērķis
	Skaits
	Vienības cena
	Paskaidrojums aprēķinam
	Kopā

	Iekārtu (t.sk.lietotu), piederumu, aprīkojumu un tehnoloģiju iegāde (kapitālie izdevumi)
	0

	 Izvēlēties!
	 Norādīt preces veidu un nosaukumu!
	 Norādīt kādam mērķim attiecīgā iekārta tiks izmantota! 
	 Norādīt daudzumu!
	 Norādīt 1 vienības cenu 
	 Norādīt amortizācijas aprēķinus vai pamatojumu pilnas summas uzrādīšanai!
	0

	Iekārtu, piederumu, aprīkojumu un tehnoloģiju modernizācija (kapitālie izdevumi)
	0

	  Izvēlēties!
	 Norādīt preces veidu un nosaukumu!
	 Norādīt kādam mērķim attiecīgā iekārta tiks izmantota! 
	 Norādīt daudzumu!
	 Norādīt 1 vienības cenu 
	 Norādīt amortizācijas aprēķinus vai pamatojumu pilnas summas uzrādīšanai!
	0

	Iekārtu, piederumu, aprīkojumu, tehnoloģiju noma/līzings (kārtējie izdevumi)
	0

	Izvēlēties!
	Norādīt preces veidu un nosaukumu!
	Norādīt kādam mērķim attiecīgā iekārta tiks izmantota! 
	Norādīt daudzumu!
	Norādīt 1 vienības cenu 
	 Norādīt līzinga/ nomas pamatojumu!
	0


5.6.  C – Nekustamā īpašuma izmaksas:

· Nekustamā īpašuma iegāde ir attiecināma tikai, ja tam ir būtiska loma projekta ieviešanā. Biroja telpu iegādes vai nomas izmaksas tiek iekļautas "Netiešajās izmaksās". Var tikt iekļautas, piemēram, projekta iesniedzējam piederošu telpu izmantošana projektā plānoto pasākumu (piemēram, semināru vai apmācību) vajadzībām;
· jāņem vērā, ka šajā gadījumā ir nepieciešams neatkarīga eksperta novērtējums par atbilstību paredzētajam mērķim un cenas atbilstību tirgus vērtībai. Šāda eksperta izmaksas ir attiecināmas sadaļā „Ekspertu izmaksas”; 
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Nekustamais īpašums".
	C
	5.6. Nekustamā īpašuma izmaksas
	Kopā

	 
	 
	 
	0

	Pasā-kuma Nr.
	Nosaukums
	Mērķis
	Skaits
	Vienības cena
	Kopā

	Ēku, būvju, infrastruktūras būvniecība/rekonstrukcija (kapitālie izdevumi)
	0

	 Izvēlēties!
	 Norādīt ēkas nosaukumu!
	Norādīt kādam mērķim attiecīgā ēka tiks izmantota! 
	 Norādīt daudzumu!
	Norādīt 1 vienības cenu 
	0

	Nekustamā īpašuma iegāde (kapitālie izdevumi)
	0

	 Izvēlēties!
	Norādīt ēkas nosaukumu!
	Norādīt kādam mērķim attiecīgā ēka tiks izmantota! 
	Norādīt daudzumu!
	Norādīt 1 vienības cenu 
	0

	Nekustamā īpašuma noma (kārtējie izdevumi)
	0

	 Izvēlēties!
	 Norādīt ēkas nosaukumu!
	Norādīt kādam mērķim attiecīgā ēka tiks izmantota! 
	Norādīt daudzumu!
	Norādīt 1 vienības cenu 
	0


5.7.  D – Apakšuzņēmēju līguma izmaksas

· šajā izmaksu kategorijā ir jāiekļauj visi iepirkuma līgumi (arī bez iepirkuma procedūras), kas tiek slēgti ar trešajām personām par projektā paredzēto darbu izpildi un pakalpojumu sniegšanu, un tas ietver peļņas normu, izņemot darba līgumus un līgumus par noteiktā darba izpildi (uzņēmuma līgumus, eksperta līgumus), kā arī vispārīgos iestādes līgumus, kas nav attiecināmi vienīgi uz projektu, piemēram, telpu noma, komandējumu organizēšanas pakalpojumi u.c.;
· kopējā apakšuzņēmēju līgumu summa nedrīkst pārsniegt 40% no kopējām attiecināmām projekta izmaksām, izņemot, ja projekta iesniedzējs pamatojot nepieciešamību, iepriekš vienojas ar vadošo iestādi;
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Apakšuzņēmēju līgumi".
	D
	5.7. Apakšuzņēmēju līgumu izmaksas
	Kopā

	 
	 
	0

	Pasā-kuma Nr.
	Apraksts
	Skaits
	Vienība 
	Vienības cena
	Kopā

	Izvēlēties! 
	Norādīt, kura pasākuma ieviešanai tiks slēgts apakšuzņēmēja līgums un kāpēc!
	Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību (gb., līgums, pētījums utml.)!
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0


5.8. E1 – Komandējuma un uzturēšanās izmaksas:

· attiecināmas tikai uz personāla un citām personām, kas piedalās projekta pasākumos un kuru ceļošana ir nepieciešama projekta īstenošanai;
· lidojumi ir pieļaujami, ja ceļojums ir garāks par 800 km (abos virzienos kopā);

· dienas naudas likmes nedrīkst pārsniegt Ministru kabineta 2009.gada 10.novembra noteikumos Nr.1303 noteiktās likmes;
· piespiedu vai brīvprātīgi atgriežamo personu un konvojētāju komandējuma un uzturēšanas izmaksas ir atspoguļojamas sadaļā „Ar mērķa grupām saistītās izmaksas”;
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Ceļa un uzturēšanās izdevumi".
	E1
	5.8. Komandējumu un uzturēšanās izmaksas
	Kopā

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	Pasākuma Nr.
	Amats, mērķa grupa
	Komandējuma vieta, mērķis
	Cilvēku skaits
	Dienu skaits
	Vienības cena
	Kopā

	Ceļa izmaksas
	0

	Izvēlēties! 
	Norādīt komandējamo persona vai personu grupu! 
	Norādīt komandējuma vietu un mērķi! 
	Norādīt cilvēku skaitu!
	Norādīt dienu skaitu! 
	Norādīt komandējuma ceļa izmaksas 1 personai! 
	0

	Komandējumu dienas naudas izmaksas
	0

	0
	0
	0
	0
	0
	Norādiet 1 dienas „dienas naudas” summu, nepārsniedzot normu! 
	0

	Viesnīcas izmaksas
	0

	0
	0
	0
	0
	 Norādīt plānoto nakšu skaitu viesnīcā! 
	Norādīt vienas nakts cenu  nepārsniedzot normu! 
	0

	Citas komandējuma izmaksas
	0

	Izvēlēties!  
	 Izvēlēties apdrošināšanas vai vietējā transporta izmaksas!
	Norādīt komandējuma vietu! 
	Norādīt cilvēku skaitu! 
	Norādīt dienu skaitu!  
	 Norādīt 1 dienas izmaksas! Nedrīkst pārsniegt 30% no dienas naudas normas!
	0


5.9. E2 - Palīgmateriālu izmaksas:

· Palīgmateriāli - preces, kuras nevar izmantot atkārtoti (arī degviela) un ir tieši nepieciešamas projekta ieviešanā. Preces cena ir mazāka par 200 eiro (bez PVN);
· Pamatpakalpojumi - tehniskā apkope, apsardze, piegādes (programmatūra, neliels IT aprīkojums). Vērtībā līdz 200 eiro (bez PVN);
· Nedrīkst iekļaut - sakaru (telefona, interneta u.c.) izmaksas, pasta, telpu uzkopšanas, komunālo maksājumu, apdrošināšanas, kancelejas preču izmaksas. Minētās izmaksas ir jāiekļauj kategorijā "netiešās izmaksas";
·  detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Palīgmateriāli, piegādes un pamatpakalpojumi".         
	E2
	5.9. Palīgmateriālu izmaksas
	Kopā

	 
	 
	0

	Pasākuma Nr.
	Apraksts
	Skaits
	Vienība
	Vienības cena
	Kopā

	Palīgmateriāli
	0

	Izvēlēties!   
	Norādīt preces veidu!
	Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0

	Pamatpakalpojumi
	0

	Izvēlēties!   
	 Norādīt pakalpojuma veidu!
	 Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu!  
	0


5.10.  E3 – Apmācību un semināru izmaksas:

	E3
	Apmācību un semināru izmaksas
	Kopā

	 
	 
	 
	0

	
	
	
	
	
	

	Apmācību izmaksas
	0

	Pasākuma Nr.
	Izmaksu apraksts
	Skaits
	Vienība
	Vienības cena
	Kopā

	Izvēlēties!
	Norādīt izmaksu veidu! (piem. telpu īre, lektoru apmaksa, aparatūras īre, kafijas pauzes utml.)
	Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0

	Semināru izmaksas
	0

	Pasākuma Nr.
	Izmaksu apraksts
	Skaits
	Vienība
	Vienības cena
	Kopā

	Izvēlēties! 
	Norādīt izmaksu veidu! (piem. Telpu īre, lektoru apmaksa, aparatūras īre, kafijas pauzes utml.)
	Norādīt  daudzumu!  
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0


· Tiek iekļautas visas izmaksas, kas saistītas ar apmācību vai semināru organizēšanu: telpu īre, lektori vai vadītāji, mācību vai uzskates materiāli, tulkošana, aparatūras īres, kafijas paužu vai pusdienu izmaksas; Personu, kuras ir iesaistītas semināru vai apmācību organizēšanā un ir projekta iesniedzēja iestādes darbinieki, atalgojuma izmaksas tiek iekļautas "Personāla izmaksās".
5.11. Ar ES prasībām saistītās izmaksas:

· pie publicitātes izmaksām tiek pieskaitītas arī reprezentācijas izmaksas, kas radušās izņēmuma kārtā un saistībā ar projekta darbu (piemēram, projekta gala rezultātu prezentācija un diskusiju sesijas, kas organizētas konferenču telpās);
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Izmaksas, kuras tieši izriet no prasībām, kas saistītas ar ES līdzfinansējumu".         
	E4
	5.11. Ar ES prasībām saistītās izmaksas
	Kopā

	
	
	0

	
	
	
	
	
	

	Pasā-kuma Nr.
	Apraksts
	Skaits
	Vienība
	Vienības cena
	Kopā

	Tulkošanas izmaksas
	0

	Izvēlēties!  
	 Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0

	Publicitātes un izplatīšanas izmaksas*
	0

	Izvēlēties! 
	  Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0

	Banku vai kredītiestāžu garantijas un galvojumi
	0

	Izvēlēties! 
	 Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0

	Audita un novērtējuma izmaksas
	0

	Izvēlēties!
	  Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0

	Citas
	0

	Izvēlēties!
	 Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzum! 
	Norādīt vienību!  
	Norādīt 1 vienības cenu! 
	0


5.12. E5 – ekspertu pakalpojumu izmaksas:

· šajā sadaļā iekļautās izmaksas ir saistītas ar neregulāriem un īpašiem uzdevumiem, kas radušās ar juridisku vai obligātu ekspertīžu veikšanu. Šīs izmaksas attiecas tikai uz vienu uzdevumu, kas ir īpaši specifisks, salīdzinot ar projekta pārējo darbības jomu. Visi pārējie izmaksu veidi ir jāiekļauj "Apakšuzņēmēju līgumu", "Personāla izmaksas" vai „Izmaksas, kuras sedz piešķirtie ieņēmumi” kategorijās;
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Ekspertu atalgojums". 
	E5
	5.12. Ekspertu pakalpojumu izmaksas
	Kopā

	 
	 
	0

	
	
	
	
	
	

	Pasā-kuma Nr.
	Apraksts
	Skaits
	Vienība
	Vienības cena
	Kopā

	Juridiskās konsultācijas (t.sk. notārs)
	0

	Izvēlēties!
	Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu!
	Norādīt vienību!
	Norādīt 1 vienības cenu!
	0

	Tehniskā ekspertīze
	0

	Izvēlēties!
	Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu!
	Norādīt vienību!
	Norādīt 1 vienības cenu!
	0

	Finansiālā ekspertīze (t.sk. grāmatvedības pakalpojumi)
	0

	Izvēlēties!
	Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu!
	Norādīt vienību!
	Norādīt 1 vienības cenu!
	0


5.13. E6 – ar mērķa grupām saistītās izmaksas:

· iekļaujamas izmaksas, kas saistītas ar palīdzības sniegšanu mērķa grupām, kuras atbilst Pamatdokumenta 6.pantā (Eiropas Bēgļu fonds) un 7.pantā (Eiropas Atgriešanās fonds) noteiktajām. Atalgojuma, ekspertu izmaksas (ja attiecināms) ir jāiekļauj attiecīgajā kategorijā;
· gadījumā, ja palīdzības sniegšana tiks nodrošināta ar pakalpojuma sniedzēja/preču piegādātāja starpniecību, to norāda kategorijā „Apakšuzņēmēju līgumi”;
· tiek iekļautas arī piespiedu vai brīvprātīgi atgriežamo personu un konvojētāju komandējuma un uzturēšanas izmaksas;
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Īpašās izmaksas, kas saistītas ar mērķa grupām".         
	E6
	5.13. Ar mērķa grupām saistītas izmaksas
	Kopā

	 
	 
	0

	
	
	
	
	
	

	Pasākuma Nr.
	Apraksts
	Skaits
	Vienība
	Vienības cena
	Kopā

	Izvēlēties!
	Norādīt izmaksu veidu un mērķi!
	Norādīt daudzumu!
	Norādīt vienību!
	Norādīt 1 vienības cenu!
	0


5.14.  G – Netiešās izmaksas:

· Netiešo izmaksu kopsumma nedrīkst pārsniegt 7 % (EAF un EBF projektiem) un 2,5 % (EĀRF projektiem) no kopējām tiešajām attiecināmajām izmaksām;
· tiek iekļautas visas izmaksas, kas saistītas ar projekta administrēšanu, bet nav tieši nepieciešamas projekta ieviešanā (piemēram, telpu īre, skaru pakalpojumu izmaksas, kancelejas preces u.c.);
· šo izmaksu kopsumma tiek ieskaitīta 1.pasākuma „Projekta vadība un administrēšana” izmaksās;
· detalizētāks apraksts pieejams EK atbilstības rokasgrāmatas sadaļā "Netiešās attiecināmās izmaksas".   
	G
	5.14. Netiešās attiecināmās izmaksas
	Kopā

	1
	Projekta vadība un administrēšanas
	0


5.15. J – M – Ieņēmumi:
	 
	 
	Kopā

	Ieņēmumi
	0

	I
	Fonda finansējums
	0

	J
	Valsts budžeta finansējums
	

	K
	Projekta iesniedzēja līdzfinansējums
	0

	L
	Sadarbības partnera līdzfinansējums
	0

	M
	Projekta ietvaros gūtie ieņēmumi
	0

	
	
	

	L
	Sadarbības partnera līdzfinansējums
	0

	 
	Norādīt sadarbības partneri, kurš veiks līdzfinansējumu projektā!
	Norādīt sadarbības partnera līdzfinansējuma apjomu!

	 
	Nosaukums
	Apraksts
	Kopā

	M
	Projekta ietvaros gūtie ieņēmumi
	0

	1
	 Norādīt ieņēmuma avotu!
	Norādīt kā ieņēmumi tiks gūti!
	Norādīt plānoto ieņēmumu summu! 


	PAPILDUS IESNIEDZAMO PAVADDOKUMENTU SARAKSTS




· Sadaļā „Papildus iesniedzamo pavaddokumentu saraksts” ir norādīti visi dokumenti, kas projekta iesniedzējam ir jāiesniedz papildus projekta iesniegumam. Projekta iesniedzējs attiecīgajās ailēs norāda vai dokuments ir pievienots vai nav attiecināms, kā arī eksemplāru skaitu. Ja dokuments nav pievienots, tad attiecīgo aili atstāj neaizpildītu.

· Kopējais projekta iesnieguma lapu skaits sastāv no projekta iesnieguma (projekta apraksts un projekta budžeta tāme), attiecināmo pielikumu (projekta iesniedzēja apliecinājums, sadarbības partnera apliecinājums, pamatojums iepirkumu (apakšlīgumu) kopsummas sliekšņa pārsniegšanai un līdzfinansējuma apliecinājums) un papildus iesniedzamo pavaddokumentu kopēju lapu skaita. 

Lūdzam pārliecināties, ka izziņas un citi dokumenti ir spēkā esoši!

	 Projekta iesnieguma sadaļas
	 Pievienots
 (Jā, NA)
	 Eksemplāru skaits

	Dokumenti, kas saistīti ar projekta iesniegumu:

	1.  Pamatojums iepirkumu (apakšlīgumu) kopsummas sliekšņa pārsniegšanai 
	  
	  

	Dokumenti, kas saistīti ar projekta iesniedzēju (apliecinājumi, izziņas u.c.):

	2. Projekta iesniedzēja apliecinājums 
	  
	  

	3. Projekta iesniedzēja apliecināta projekta iesniedzēja reģistrācijas apliecības kopija *
	  
	  

	4. Projekta iesniedzēja apliecināta projekta iesniedzēja iestādes nolikuma vai institūcijas statūtu kopija *
	  
	  

	5.  Valsts ieņēmuma dienesta izziņa, kas apliecina, ka projekta iesniedzējs ir vai nav Pievienotās vērtības nodokļa maksātājs

Izdota ne agrāk kā mēnesi pirms projekta iesnieguma iesniegšanas dienas

Vai projekta iesniedzēja rakstiska piekrišana, kurā viņš pilnvaro vadošo iestādi vai deleģēto iestādi saņemt minēto izziņu, norādot attiecīgās Valsts ieņēmuma dienesta reģionālās iestādes nodaļas adresi, kurā projekta iesniedzējs ir reģistrēts kā nodokļu maksātājs*
	
	

	6.  Valsts ieņēmuma dienesta izziņa, kas apliecina, ka projekta iesniedzējam nav nodokļu parādu *

Izdota ne agrāk kā mēnesi pirms projekta iesnieguma iesniegšanas dienas

Vai projekta iesniedzēja rakstiska piekrišana, kurā viņš pilnvaro vadošo iestādi vai deleģēto iestādi saņemt minēto izziņu, norādot attiecīgās Valsts ieņēmuma dienesta reģionālās iestādes nodaļas adresi, kurā projekta iesniedzējs ir reģistrēts kā nodokļu maksātājs*
	  
	  

	7. Uzņēmuma reģistra izziņa, kas apliecina, ka projekta iesniedzējs nav pasludināts par maksātnespējīgu, tai skaitā neatrodas sanācijas procesā un neatrodas likvidācijas procesā un  kurā norādītas personas ar tiesībām pārstāvēt projekta iesniedzēju * 

Izdota ne agrāk kā mēnesi pirms projekta iesnieguma iesniegšanas dienas

Vai projekta iesniedzēja rakstiska piekrišana, kurā viņš pilnvaro vadošo iestādi vai deleģēto iestādi saņemt minēto izziņu*
	  
	  

	8. Projekta iesniedzēja parakstīts līdzfinansējuma apliecinājums. Pamatojuma veidlapa ir iekļauta šī pielikuma beigās* 
	
	

	9. Projekta iesniedzēja apliecināta projekta iesniedzēja gada pārskata par iepriekšējo gadu kopija, vai, ja tādas nav, par laika posmu no projekta iesniedzēja institūcijas dibināšanas datuma*

Nepieciešama, ja projekta iesniedzējs projekta iesniegumā norādīto projekta iesniedzēja līdzfinansējuma apjomu nodrošinās no saviem finanšu līdzekļiem.
	
	

	10. Tās institūcijas vai personas izziņa, kura pēc projekta iesnieguma apstiprināšanas projekta iesniedzējam piešķirs finanšu līdzekļus, izziņā norādot piešķiramo finanšu līdzekļu apjomu*
	
	

	11.  Ja projekta iesniegumu vai kādus citus tai pievienotus dokumentus ir parakstījusi persona, kurai nav reģistrētas tiesības pārstāvēt projekta iesniedzēju, ir jāiesniedz projekta iesniedzēja izsniegta pilnvara vai tās apliecināta kopija.
	
	

	12. Projekta vadībā un administrēšanā iesaistīto personu dzīves apraksts (CV), darba uzdevumu un nepieciešamās kvalifikācijas apraksts
	  
	  

	Ja projektā paredzēta būvniecība, rekonstrukcija, zemes vai ēkas noma, iesniedz šādus dokumentus:

	13. Būvvaldes izsniegts plānošanas un arhitektūras uzdevumu (ja projektā ir plānota būvniecība, rekonstrukcijas vai renovācijas darbi)
	  
	  

	14. Zemesgrāmatu nodaļas izdotu nostiprinājuma norakstu (par zemi, uz kuras paredzēta būvniecība, vai par ēkām, kurās paredzēti rekonstrukcijas vai renovācijas darbi)
	  
	  

	15. Ilgtermiņa zemes vai ēku nomas līgumu (kas nostiprināts zemesgrāmatā uz laiku, sākot no projekta īstenošanas uzsākšanas līdz tā pabeigšanai, un turpmākiem 10 gadiem)
	  
	  

	Ja projekts paredz partnerības veidošanu, iesniedz šādus dokumentus, t.sk.

	dokumentus latviešu valodā, ja projekts paredz partnerības veidošanu ar Latvijas Republikā reģistrētu sadarbības partneri:

	16. Sadarbības partnera parakstītu partnerības apliecinājumu
	  
	  

	17. Sadarbības partnera apliecinātu sadarbības partnera reģistrācijas apliecības kopiju *
	  
	  

	18. Valsts ieņēmuma dienesta izziņu, kas apliecina, ka sadarbības partnerim nav nodokļu parādu *

Izdota ne agrāk kā mēnesi pirms projekta iesnieguma iesniegšanas dienas

Vai sadarbības partnera rakstiska piekrišana, kurā viņš pilnvaro vadošo iestādi vai deleģēto iestādi saņemt minēto izziņu, norādot attiecīgās Valsts ieņēmuma dienesta reģionālās iestādes nodaļas adresi, kurā sadarbības partneris ir reģistrēts kā nodokļu maksātājs*
	  
	  

	19. Uzņēmumu reģistra izziņu, kas apliecina, ka sadarbības partneris nav pasludināts par maksātnespējīgu, tai skaitā neatrodas sanācijas procesā un neatrodas likvidācijas procesā *

Izdota ne agrāk kā mēnesi pirms projekta iesnieguma iesniegšanas dienas

Vai sadarbības partnera rakstiska piekrišana, kurā viņš pilnvaro vadošo iestādi vai deleģēto iestādi saņemt minēto izziņu*
	  
	  

	20. Sadarbības partnera parakstītu līdzfinansējuma apliecinājumu* 
	
	

	21. Sadarbības partnera apliecināta projekta iesniedzēja gada pārskata par iepriekšējo gadu kopiju, vai, ja tādas nav, par laika posmu no projekta iesniedzēja institūcijas dibināšanas datuma*

Nepieciešams, ja sadarbības partneris projekta iesniegumā norādīto sadarbības partnera līdzfinansējuma apjomu nodrošinās no saviem finanšu līdzekļiem.
	
	

	22. Tās institūcijas vai personas izziņa, kura pēc projekta iesnieguma apstiprināšanas sadarbības partnerim piešķirs finanšu līdzekļus, izziņā norādot piešķiramo finanšu līdzekļu apjomu*
	
	

	dokumentus kopā ar sadarbības partnera apliecinātu tulkojumu latviešu valodā, ja projekts paredz partnerības veidošanu ar ārvalstu sadarbības partneri:

	23. Sadarbības partnera parakstītu partnerības apliecinājumu 
	  
	  

	24. Sadarbības partnera apliecinātu sadarbības partnera reģistrācijas apliecības kopiju 
	  
	  

	25. Attiecīgās valsts kompetentās institūcijas izziņa, kas apliecina, ka sadarbības partnerim nav nodokļu parādu

Izdota ne agrāk kā mēnesi pirms projekta iesnieguma iesniegšanas dienas

Ja nacionālie tiesību akti šādas izziņas izsniegšanu neparedz, iesniedz sadarbības partnera apliecinājumu, ka tam nav nodokļu parādu
	  
	  

	26. Attiecīgās valsts kompetentās institūcijas izziņu, kas apliecina, ka sadarbības partneris nav pasludināts par maksātnespējīgu, tai skaitā neatrodas sanācijas procesā un neatrodas likvidācijas procesā

Izdota ne agrāk kā mēnesi pirms projekta iesnieguma iesniegšanas dienas

Ja nacionālie tiesību akti šādas izziņas izsniegšanu neparedz, iesniedz sadarbības partnera apliecinājumu, ka tas nav pasludināts par maksātnespējīgu, tai skaitā neatrodas sanācijas procesā un neatrodas likvidācijas procesā
	  
	  

	27. Sadarbības partnera parakstītu līdzfinansējuma apliecinājumu* 
	
	

	28. Sadarbības partnera apliecināta projekta iesniedzēja gada pārskata par iepriekšējo gadu kopiju, vai, ja tādas nav, par laika posmu no projekta iesniedzēja institūcijas dibināšanas datuma*

Ja sadarbības partneris projekta iesniegumā norādīto sadarbības partnera līdzfinansējuma apjomu nodrošinās no saviem finanšu līdzekļiem.
	
	

	29. Tās institūcijas vai personas izziņa, kura pēc projekta iesnieguma apstiprināšanas sadarbības partnerim piešķirs finanšu līdzekļus, izziņā norādot piešķiramo finanšu līdzekļu apjomu*
	
	

	 Kopējais projekta iesnieguma lapu skaits
	


*neattiecas, ja projekta iesniedzējs vai sadarbības partneris ir Latvijas Republikas tiešās vai pastarpinātās valsts iestāde
	Institūcijas vadītājs
	
	_______________
	

	
	(vārds, uzvārds)
	(paraksts)*
	(datums)


*Dokumenta rekvizītu „paraksts” neizpilda, ja elektroniskais dokuments ir sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu

Valsts sekretāre





              I.Pētersone-Godmane
S.Balaško
67829651
Santa.Balaško@iem.gov.lv
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