Līguma Nr. __________
8.pielikums 

Iesniedzamo izdevumu attaisnojuma dokumentu saraksts

Iesniedzamās apliecinātās dokumentu kopijas, uz kurām norāda līguma/vienošanās numuru
1. Maksājuma dokumenti:
1.1. bezskaidras naudas norēķiniem:

1.1.1. maksājumu iestādes konta izraksts par darījuma dienu;
1.1.2. maksājumu iestādes konta kopsavilkums par mēnesi;

1.1.3. maksājuma uzdevums vai maksājuma uzdevumu saraksts, kuru paraksta pilnvarotās personas un uz kura ir norādīts izdevumu kods, pasākuma numurs un atbilstošā izdevumu summa.
1.2. skaidras naudas norēķiniem:

1.2.1. kases grāmatas izdruka (kopija) par darījuma dienu;
1.2.2. kases grāmatas izdruka (kopija) par mēnesi;

1.2.3. kases ieņēmumu vai izdevumu orderis, kuru paraksta pilnvarotās personas un uz kura ir norādīts izdevumu kods, pasākuma numurs un atbilstošā izdevumu summa;
1.2.4. avansa pieprasījums, avansa norēķins (ja attiecināms);

1.2.5. līgums, rīkojums vai pilnvara veikt kasiera pienākumus*.
2. Attaisnojuma dokumenti atkarībā no izdevumu kategorijas:

2.1. Personāla izmaksu gadījumā (A, G  izdevumu kategorijas):

2.1.1. rīkojums par norīkošanu darbam projektā vai darba līgums*;
2.1.2. gadījumā, ja darbiniekam pirms norīkošanas darbam projektā bija darba tiesiskās attiecības ar finansējuma saņēmēju (sadarbības partneri), pierādījumu, ka darbinieka aizvietošanai ir pieņemts darbā cits darbinieks (attiecināms tiešo un netiešo personāla izmaksu gadījumā)*;

2.1.3. rīkojums par virsstundu darba noteikšanu*;

2.1.4. līgums par noteiktā darba izpildi (ja attiecināms)*;
2.1.5. darbinieka sagatavotais Pārskats par paveiktajiem darbiem attiecīgajā mēnesī, kas ir sagatavots saskaņā ar šajā pielikumā esošo paraugu – pietiekoši detalizēts, lai varētu gūt pārliecību par paveiktā atbilstību un pamatotību. Pārskats ir jāparaksta un jādatē darbiniekam un projekta vadītājam;
2.1.6. darba laika uzskaites tabula ar nostrādāto stundu uzskaitījumu, kas kalpo par pamatu algas aprēķinam;
2.1.7. pieņemšanas-nodošanas akti par paveikto (ja attiecināms);
2.1.8. informāciju nodokļu aprēķināšanai (ja ir nodokļu grāmatiņa, tad apgādājamo skaits; vai ir pensionārs vai invaliditāte); individuālajiem darba veicējiem – nodokļu maksātajā reģistrācijas apliecība*;

2.1.9. gadījumā, ja aprēķins ir veikts, balstoties uz vidējo izpeļņu, izdruka no darbinieka personīgā konta par atbilstošu laika periodu;
2.1.10. gadījumā, ja attiecināmo izmaksu proporcija ir noteikta, pielietojot pieskaitījuma likmi, paskaidrojums par pieskaitījuma likmes noteikšanu*;
2.1.11. darba samaksas izmaksu saraksts bankai (vārds, uzvārds, konts kredītiestādē, izmaksājamā summa); darba samaksas aprēķins, kurā redzama katram darbiniekam aprēķinātā darba samaksa, nostrādāto dienu vai stundu skaits, darba ņēmēja VSAOI, iedzīvotāju ienākuma nodoklis, darba devēja VSAOI un izmaksājamā summa vai darba samaksas aprēķina kopsavilkums;
2.1.12. grāmatvedības izziņa, ja veikts pārrēķins;
2.1.13. citi ar atalgojuma aprēķināšanu saistītie dokumenti (slimības lapas, rīkojumi par atvaļinājumu, par piemaksām, prēmijām un tml.)

2.2. Komandējumu gadījumā (E1, E6 izdevumu kategorijas):
2.2.1. rīkojums par nosūtīšanu komandējumā;

2.2.2. izraidīšanās gadījumā – lēmums par izraidīšanu, rīkojums/pavēle par konvoja norīkošanu*;

2.2.3. avansa pieprasījums, ja naudu skaita avansā;
2.2.4. avansa norēķins;
2.2.5. lidmašīnas vai cita transporta līdzekļa biļetes, iekāpšanas taloni;
2.2.6. citi ceļa izdevumus attaisnojošie dokumenti (piemēram, ja dodas komandējumā ar automašīnu, tad jāpievieno ceļazīme, norādot braukšanas maršrutu, spidometra rādījumus, izbraucot un atgriežoties no komandējuma, datumu un laiku, nobraukto kilometru skaitu, degvielas patēriņu uz 100 km);

2.2.7. atskaite par komandējuma uzdevuma izpildi;

2.2.8. ziņojums vai iesniegums iestādes vadītājam ar lūgumu segt neparedzēti radušos komandējuma izdevumus (norādot arī detalizēto pamatojumu);

2.2.9. citi dokumenti, kas apliecina izdevumus.
2.3. Preču piegādes gadījumā (B, C, E2, E4, E6, G izdevumu kategorijas):

2.3.1. līgums (ja attiecināms)*;
2.3.2. līguma izpildes nodrošinājums (ja tas paredzēts līgumā)*;

2.3.3. pavadzīme vai rēķins, čeks (ja attiecināms);
2.3.4. pavadzīme un/vai pieņemšanas-nodošanas akts (ja paredzēts līgumā), kas apliecina preču saņemšanu;
2.3.5. gadījumā, ja tiek iegādāts nekustāmais īpašums, no neatkarīga kvalificēta novērtētāja vai attiecīgās iestādes saņemtais apliecinājums, kurā norādīts, ka cena nepārsniedz tirgus vērtību, un apstiprināts, ka nekustamais īpašums atbilst nacionālo tiesību aktu prasībām, ka arī apliecinājums, ka nekustāmais īpašums pirms tam nav bijis iegādāts ar ES atbalstu*;
2.3.6. apliecinājums, ka nekustāmais īpašums / aprīkojums tiks izmantots projekta mērķiem grantā līgumā noteikto laika posmu arī pēc projekta ieviešanas pabeigšanas (ja attiecināms)*;
2.3.7. gadījumā, ja tiek attiecināta amortizācija, nevis pilnā iegādes summa, pamatojumu (aprēķinu) par attiecināmās summas noteikšanu un izdruku no grāmatvedības sistēmas*;
2.3.8. gadījumā, ja attiecināmo izmaksu proporcija ir noteikta, pielietojot pieskaitījuma likmi, paskaidrojums par pieskaitījuma likmes noteikšanu*;

2.3.9. citi dokumenti, kas minēti konkrētajā līgumā saistībā ar preču piegādi un apmaksas kārtību.

2.4. Pakalpojumu sniegšanas gadījumā (B, C, D, E2, E4, E5, E6, G izdevumu kategorijas):

2.4.1. līgums (ja attiecināms)*;
2.4.2. līguma izpildes nodrošinājums (gadījumā, ja tas paredzēts līgumā)*;

2.4.3. apdrošināšanas līgums (gadījumā, ja tas paredzēts līgumā)*;

2.4.4. pavadzīme vai rēķins;
2.4.5. akts par pakalpojumu saņemšanu vai pieņemšanas-nodošanas akts;
2.4.6. ziņojums (piemēram, būvuzraudzības, autoruzraudzības ziņojums vai tml.);
2.4.7. būvdarbu gadījumā – akts par objekta pieņemšanu ekspluatācijā;

2.4.8. gadījumā, ja attiecināmo izmaksu proporcija ir noteikta, pielietojot pieskaitījuma likmi, paskaidrojums par pieskaitījuma likmes noteikšanu*;

2.4.9. citi dokumenti, kas minēti konkrētajā līgumā saistībā ar pakalpojumu sniegšanu un apmaksas kārtību.
2.5. Apmācību, semināru, konferenču un citu pasākumu organizēšana (E3, E6 izdevumu kategorijas):
2.5.1. līgums (ja attiecināms)*;

2.5.2. tāme (ja attiecināms);

2.5.3. dalībnieku saraksts;
2.5.4. apmeklējuma lapa;
2.5.5. atskaite par izpildi;

2.5.6. izsniegtie sertifikāti vai apliecības;

2.5.7. pieņemšanas-nodošanas akts (ja attiecināms);

2.5.8. citi attaisnojuma dokumenti, kas saistīti ar pasākuma organizēšanu.
2.6. Ar mērķa grupām saistītās izmaksas (E6 izdevumu kategorija):

2.6.1. normas / pamatojums sniedzamās palīdzības apmēram;

2.6.2. apkopojums par attiecīgajā mēnesī sniegtās palīdzības apmēru griezumā pa mērķa grupas pārstāvjiem;

2.6.3. brīvprātīgas atgriešanās gadījumā – mērķa grupas pārstāvja pieteikums dalībai atgriešanās programmā un reintegrācijas palīdzības saņemšanai;

2.6.4. pamatojums (piemēram, biznesa plāns) sniegtajai reintegrācijas palīdzībai un tās apmēram;

2.6.5. citi attaisnojuma dokumenti atkarībā no izdevumu kategorijas (preču piegāde, pakalpojumu sniegšana, komandējuma izdevumi u.c.).
3. Citi attaisnojuma dokumenti, kas nav minēti iepriekšējos punktos (piemēram, iesniegumi, ziņojumi, paskaidrojumi, aprēķini, saraksti u.c.), ja tas ir nepieciešams veikto izdevumu attaisnošanai. 
 * Vienreiz iesniedzamie dokumenti (atkārtoti – tikai izmaiņu gadījumā)
Finansējuma saņēmējs drīkst iesniegt citus līdzvērtīgus attaisnojuma dokumentus, kas atbilst normatīvajos aktos noteiktajām prasībām un kurus lieto uzņēmuma/iestādes saimniecisko darījumu apliecināšanai. 
Ja izdevumu attaisnojuma dokumenti ir svešvalodā, finansējuma saņēmējam ir jāiesniedz vadošajai iestādei dokumenta tulkojums latviešu valodā!
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